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ÖNEMLİ NOTLAR 

 Bu kılavuz, siz değerli akademisyenlerin akademik teşvik dosyalarının, daha özenli ve

hatasız incelenmesi için hazırlanmıştır.

 Öğretim elemanlarımızın teşvik hak ediş ödemelerinde problem yaşanmaması için,

kılavuzda belirtilen formatlara uyulması önem arz etmektedir.

 Belgelerin sadece ilgili bölümlerinin sisteme yüklenmesi gerekmektedir. Örneğin

1500 sayfa bildiri kitabının tamamı sisteme yüklenmeyip sadece ilgili sayfaların

uygun bir program yardımı ile (pdf kesme/birleştirme programı) yüklenmesi

gerekmektedir.

 Belgeler yüklenirken format dışı yüklenen dosyaların, birimlerimizde oluşturulan

komisyonlar tarafından ilgililerine tekrar düzenlemeleri için kesinlikle iade edilecek

olup, bunun zaman kaybına neden olacağı göz önüne alınmalıdır.
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editör/yayın kurulunun yabancı olduğunu gösteren kısım

5 senedir yayınlandığını gösteren kanıt (arşivde eklenebilir)
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ATIF EKLEME 



WEB of SCIENCE ve SCOPUS 
VERİ TABANLARINDAN 

ATIFLARIN GÖSTERİLMESİ 



Web of Science Veri Tabanında Yer Alan Atıfların Belgelenmesi 

Web of Science veri tabanında taranan dergilerdeki atıflar için, öncelikle başvuru sahibinin atıf alan 
çalışmasının ilk sayfası verilmelidir. Ardından bu sayfaya SCI-Expanded, SSCI, AHCI ve ESCI vb. 
indekslerinde taranan dergilerdeki atıflar için, Web of Science’ın web sayfası üzerinden gerçekleştirilen atıf 
sorgulama sonucunda, araştırmacının yayınlarına atıf yapan diğer yayınların listesine ait ekran görüntüsü ya 
da çıktı formatında düzenlenmiş PDF dosyası eklenmelidir. Web of Science atıflarının belgelenmesinde 
aşağıdaki hususlara dikkat edilmelidir: 

1. Atıf listesinde bulunan ancak henüz yayınlanmamış erken görünümde (Early Access) olan atıflar
puanlama dışı bırakılmalıdır (Web of Science sayfasında ekranın sol bölümündeki Publication Years
bölümünden Early Access kutucuğu seçilerek Exclude ibaresine basılmalıdır. Bu yapıldığında sayfanın
üst bölümünde kutu içerisinde NOT Document Types: Early Access ifadesi yer alacaktır). Bu tip atıfların sol
tarafında saat sembolü ( ) bulunmaktadır.

Erken Görünümdeki Atıf İçin Web of Science Veri Tabanından Örnek Gösterim 
2. Atıfta “Early Access” ibaresi olan ancak saat sembolü içermeyen atıflar puanlanabilir. Bu tip

atıflarda makalenin erken görünümde olduğu ve yayınlandığı olmak üzere iki farklı ay ve yıl bilgisi
verilmektedir. Aşağıdaki örnekte makalenin Kasım 2022’de erken görünümde olduğu ve Şubat 2023’te
yayınlandığı anlaşılmaktadır. Bu atıf puanlanabilir.

Puanlanabilir Erken Görünüm Atıf İbaresi İçeren Atıf Örneği 
3. Makale sahibi yazar, kendi ismini içeren atıfları çıkararak taratma yapmalıdır (Web of Science sayfasında

ekranın sol bölümündeki Quick Filters menüsündeki Researcher Profiles bölümünden Yazar Adının
bulunduğu kutucuk seçilerek Exclude ibaresine basılmalıdır. Bu durumda sayfada bu sınırlandırma NOT
Researcher Profiles: Soyad, Ad ifadesi ile yer alacaktır)

4. Puanlama yapılacak İndeks (Örneğin SCI-EXPANDED) sınırlandırılmalıdır (Web of Science sayfasında
ekranın sol bölümündeki Quick Filters menüsündeki Web of Science Index bölümünden Science Citation
Index Expanded seçilerek Refine ibaresine basılmalıdır. Çıktı ya da ekran görüntüsünde bu kısım Refined
By: olarak görünecektir.)

5. Puanlama yapılacak yıl sınırlandırılmalıdır (Quick Filters menüsündeki Publication Years bölümünden
2023 yılı seçilerek Refine ibaresine basılmalıdır. Çıktı ya da ekran görüntüsünde bu kısım Refined By:
olarak görünecektir.)

3., 4. ve 5. Maddelerde Belirtilen Sınırlandırmalar İçin Örnek Web of Science Gösterimi 

6. Ekran görüntüsünün alındığı ya da çıktının alındığı web adresi belge üzerinde görülebilmelidir.
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SCOPUS Veri Tabanında Yer Alan Atıfların Belgelenmesi 

SCOPUS veri tabanında taranan dergilerdeki atıflar için, öncelikle başvuru sahibinin atıf alan 
çalışmasının ilk sayfası verilmelidir. Ardından SCOPUS’un web sayfası üzerinden 
gerçekleştirilen atıf sorgulama sonucunda, araştırmacının yayınlarına atıf yapan diğer 
yayınların listesine ait ekran görüntüsü ya da çıktı formatında düzenlenmiş PDF dosyası 
eklenmelidir. SCOPUS atıflarının belgelenmesinde aşağıdaki hususlara dikkat edilmelidir: 

1. Atıf listesinde bulunan ancak henüz yayınlanmamış erken görünümde (Article in Press) olan
atıflar puanlama dışı bırakılmalıdır (Eğer makale erken görünümde ise yani henüz
sayfa/makale numarası alıp yayınlanmadıysa SCOPUS sayfasında atıf yapan dergi isminin
altında “Article in Press” ifadesi bulunacaktır).

Erken Görünümdeki Basım Aşamasında Olan Atıf İçin Scopus Veri Tabanından Örnek Gösterim 

2. Makale sahibi yazar, kendi ismini içeren atıfları çıkararak taratma yapmalıdır (SCOPUS
sayfasında ekranın sol bölümündeki Refine Results menüsündeki Author Name
bölümünden Yazar Adının bulunduğu kutucuk seçilerek Exclude ibaresine basılmalıdır.)

3. Atıflar için puanlama yapılacak yıl 2023 olarak sınırlandırılmalıdır (Scopus sayfasında
ekranın sol bölümündeki Refine Results menüsündeki Year bölümünden 2023 yılı
seçilerek Limit to ibaresine basılmalıdır. Çıktı ya da ekran görüntüsünde bu kısım Refined
to [LIMIT-TO ( PUBYEAR ,  2023 ) ] gives: olarak görünecektir.)

4. Ekran görüntüsünün alındığı ya da çıktının alındığı web adresi belge üzerinde
görülebilmelidir.

5. SCOPUS atıf listesinde gösterilen ancak Web of Science ya da başka bir indeks kapsamında
olan atıfların yayınlandığı dergilerin ilgili indekste olduğunun ayrıca belgelendirilmesi
gerekir.



 



ATIFLARIN DOĞRUDAN ATIF 
YAPAN MAKALELER 

ÜZERİNDEN GÖSTERİLMESİ 
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PROJE / BİLDİRİ / SERGİ VD. ÇALIŞMALARIN EKLENMESİ 

 Bu alanlardaki çalışmalar, Akademik Teşvik Yönetmeliğinde istenen belge ve

dokümanlar çerçevesinde kılavuzda yer alan hususlar (örneklerde gösterildiği gibi

önemli yerlerin boyanarak işaretlemesi) dikkate alınarak sisteme yüklenmelidir.




